[bookmark: _GoBack]様式工－２７（記入例）
議　事　録

 ＫＫＲホテル○○　建築改修 工事

	会 議 名
	  第○回  月例会議（週例会議）

	日    時
	  令和  ３年  ５月１０日（月）　１３：００～１５：００

	場    所
	　ＫＫＲホテル○○会議室

	出       席       者
	議事録確認印

	本    部
	○○、□□、△△
	

	施    設
	○○
	

	監    理
	○○、□□、△△
	

	施 工 者
	○○、□□、△△
	

	

	議                     題

	  
  Ａ．全体会議
1． 第○回  月例会議議事録確認
2． 第○回～第○回 週例会議の報告
3． 工程説明
4． 問題点の討論
5． 次回月例会議の開催予定


  Ｂ．分科会
1． 建築工事
2． 電気設備工事
3． 機械設備工事








	議          事          録

	質　　　疑　　　等
	回　　　　　　　答

	
  Ａ．全体会議
1． 第○回  月例会議議事録確認
             　　　（監理○○）
・
・
・
・
・

５．次回月例会議の開催予定日
        ○月○日    ：   ～
        本部  第○会議室にて
           （管財･営繕部○○）




  Ｂ．分科会
1． 建築工事
・
・
・
・
・
・

	

1． 全員了解








  ５．全員了解


          
    ※ 発言者を必ず記載すること。
