
企 画 競 争 要 領 
 
業 務 名：財務会計支援業務委託契約 
 
１ 趣 旨 
  国家公務員共済組合連合会が適正な経理処理を実施できるよう助言を受けること

を目的とする。 
 
２ 業務内容  別紙仕様書（案）記載のとおり 
 
３ 予定金額費用  1,200 千円（税抜）以内  
 
４ 提案書の様式・提出部数等 
 ⑴提案書は A4 版で、原則として両面印刷によること。 
⑵提案書は、添付資料を含めて綴じ込んだ一式を、印刷物として 10 部、DVD-R 等

に格納したデータ 1 組を提出すること。 
 ⑶提案書には連絡先（電話番号、FAX 番号及びメールアドレス）を記載すること。 
 
５ 提案書の構成及び作成要領 
  提案書及び添付資料には、仕様書の内容を踏まえ以下の事項を盛り込むこと。 
 ⑴法人の概要 
   名称、代表者氏名、所在地、設立年月日、出資金、人員（代表社員数、公認会

計士数、会計士補数、その他職員数） 
 ⑵実績 
   公会計に係る支援の実績（法人名、年度、具体的な提供サービスの内容） 
 ⑶支援体制 
   実施体制（担当予定者の構成及び実務経験） 
 ⑷参考見積書 
   見積書はできるだけ詳細に作業項目ごとに経費を積算した内訳（工数・単価を

含む）を記載すること。 
 
 ⑸作成上の注意事項 
  ①提案書に詳細に記載するよりも添付資料を参照した方が分かりやすい場合には、

提案書に「△については、別添資料○参照」と注記し、別途資料で説明を行う

ことは差し支えない 
  ②提案書には、難解な専門用語に注釈を付すなど、専門家以外でも理解でき、審

査可能なように平易な記述に努めること。  


