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【当該資料における注意事項】

本資料はKKRセミナー(オンライン配信を伴うセミナー)にオンライン(Microsoft Teams)で参加
される方へ会場の映像(画面)を固定する手順書となります。
なお、手順はWindws PCから参加した場合の画面となります。iPhoneやAndroid、他タブ
レット等のデバイスやOS、Teamsのバージョンによって手順及び画面が異なりますので、ご
了承の上、当該資料をご参考ください。



Microsoft Teamsにて、講師が資料を画面共有するとTeams上に資料が投影されます。(下記画像の①参照)
その際、Teamsの画面上に映っていた会場の映像(下記画像の②)が小さくなる等、画面レイアウトや表示が変
わることがあります。会場の映像をTeams上で固定したい場合は「ピン留め」機能をご利用ください。
(次ページ以降は「ピン留め」機能の設定及び解除の手順となります。)

①セミナー講師の資料画面

②会場の映像



Microsoft Teams上で会場の様子(映像)を画面固定する手順

「ピン留め」機能の設定方法は こちら

「ピン留め」機能の解除方法は こちら



●「ピン留め」機能の設定方法

(1)Teamsの全体画面上にある会場の
映像を選び、左下にある
「…」にマウスを合わせて、右クリッ
クを押します。



※前ページの手順(1)参照

(2)以下のメニューが表示されたら
「自分用にピン留めする」をクリッ
クします。

(3)ピン留めされた映像(画面)の右下
に画鋲マークが表示されます。



(4)ピン留めした画面が固定されるため、会場の映像を大きく見ることができます。
※表示の大きさやレイアウトについては参加者様の任意で調整ください。

(5)「参加者」の枠に表示されているユー
ザー(会場の映像を映しているユーザー、図
ではKKR特定事業部)名の横にも画鋲のマー
クが表示されますのでご確認ください。



●「ピン留め」機能の解除方法

(1)「参加者」の枠に表示されているユー
ザー(会場の映像を映しているユーザー、
図ではKKR特定事業部)名の横に表示され
ている画鋲マークを右クリック。
※映像を映している対象ユーザー画面右
下の画鋲マークでも可能です。



※前ページの手順(1)参照
(2)「固定表示を解除」が表示された
らクリックします。

(3) 画鋲マークが消えるとピン留め
が解除されます。
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